Zarzgdzenie Nr 3/2015

Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej we Wloclawku
z dnia 12 stycznia 2015 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian do polityki rachunkowosci obowiazujacej
w Gminnym OSrodku Pomocy Spolecznej we Wloclawku wprowadzonej Zarzadzeniem
nr 1/2013 w dniu 2 stycznia 2013r.

Na postawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U
z 2013 r., poz. 330 z pé6zn zm.).ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(teks jedn. Dz. U z 2013 r. , poz. 885 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow samorzadu terytorialnego. jednostek budzetowych,
samorzadowych  zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza terenem Rzeczypospolite]
Polskiej (tekst. jedn. Dz. U z 2013 r. Poz. 289) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
wprowadza si¢ jako obowiazujace od dnia 01 stycznia 2015 roku Zasady rachunkowosci

w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej we Wloclawku okreslone w Zalaczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Przyjmuje si¢ zmiany do zakladowego planu kont jako obowiazujace od dnia 01 stycznia
2015 roku w brzmieniu okreslonym w Zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

(Kierowntik jea[msrkf )



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 3/2013
Kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej we Wloclawku

z dnia 12 stveznia 2015 1

WPROWADZENIE

Niniejsze zasady maja na celu zaktalizowanie metod ksiegowych oraz przedstawienie

obowiazujacych w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej we Wloctawku :

1 Ogolnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych
.9 Metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego
3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych

4, Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowodéow ksiegowych. ksiag
rachunkowych i innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich

Zapisow



I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

we Wioclawku ul. Krélewiecka 7, 87-800 Wioctawek
2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia
do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszezegdlne miesigce, w ktorych sporzadza sie:
deklaracj¢ ZUS oraz sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosei budzetowej (Dz.U.
Nr 20, poz. 103): sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 29 grudnia 2011 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w ukladzie
zadaniowym (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.)

Za okresy miesigczne sporzadza si¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb 27S

- sprawozdanie Rb 28S

Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:

- sprawozdanie Rb 2777

- sprawozdanie Rb 50 Wydatki

- sprawozdanie Rb 27S

- sprawozdanie Rb 28S .RbZ ,Rb N, Rb ZN,

- sprawozdania do Gléwnego Urzedu Statystycznego

Za okresy polroczne sklada sie:

- sprawozdanie Rb 2777,

- sprawozdanie Rb 50 Wydatki

- sprawozdanie Rb 27S

- sprawozdanie Rb 28S .RbZ ,RbN, RbZN

- analiza opisowa z wykonania budzetu Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej



Za rok sklada si¢ nastepujace sprawozdania:

- sprawozdanie Rb 2777

- sprawozdanie Rb 50 Wydatki

- sprawozdanie Rb 27S

- sprawozdanie Rb 28S .Rb Z.RbN. Rb ZN,

- sprawozdanie Rb WSa

- sprawozdanie ZUS ITWA — Zaktad Ubezpieczen Spolecznych

- sprawozdanie PIT — 4 — Urzad Skarbowy

- sprawozdania do Gléwnego Urzedu Statystycznego

Sprawozdania kwartalne, polroczne oraz roczne sporzadzane sa zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow lub terminarzem przesytanym z Wydziatu Finanséw i Budzetu Kujawsko-
Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszezy i skladane w wersji papierowej
na ksigzke¢ korespondencji przychodzacej do Urzedu Gminy Wioclawek, oraz w wersji
elektronicznej przesytane do dziatu ksiegowosci Urzedu Gminy Wioclawek.

Sprawozdanie finansowe obejmujace:

- bilans jednostki budzetowej wedlug zalacznika nr 5 do rozporzadzenia w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci,

- rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedlug zalacznika nr 7 do rozporzadzenia
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug zalacznika nr 8 do rozporzadzenia w

sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci

3. Technika prowadzenia ksiqg rachunkowych

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim w siedzibie Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej we Wioctawku

2. Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje¢ finansowa jednostki oraz zasade kasowa
obowigzujacg w sprawozdawczosci budzetowej przyjmuje si¢ zasade, ze w ksiegach danego
miesigca ujmowane s3 zobowigzania uznane, dotyczace kosztéw danego miesigca z data
wplywu do jednostki do 05 dnia nastgpnego miesiaca kalendarzowego (wlacznie) — - ze
wzgledu na termin zlozenia sprawozdania Rb-28S. Wyjatek stanowi miesige grudzien, w
ktorym ujmuje si¢ zobowigzania uznane dotyczace grudnia z datg wptywu do 30 stycznia

(wlacznie) nastepnego roku.



3. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowia dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane .dowodami zZréodlowymi". Zapisy zdarzen
gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie, z zachowaniem
kolejnosci numeracji. Zapisy sa kolejno numerowane wg typdéw dokumentéw w okresie
roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

4. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow, (sum zapisow ) i sald
wynikajacych z:

- ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej) w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie
z zasada podwojnego zapisu WN -MA, gdzie wyjatek stanowig konta pozabilansowe,

- ksiag pomocniczych (analitycznych) - ksiegi pomocnicze stanowig zapisy
uszczegolawiajgce dla wybranych kont ksiegi glownej. Zapisy na kontach analitycznych
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gldwnego. Analityka
powigzana z wyplata Swiaczen ujmowana jest w poszczegolnych programach komputerowych
stanowisk zajmujacych si¢ bezposrednio ich obstuga.

- zestawien obrotow i sald ksiegi gléwnej i ksiag pomocniczych

5. Ksiega gloéwna odzwierciedla zapisy w ujeciu syntetycznym, ksiegi pomocnicze stanowig
uszczegdlowienie ksiegi glownej.

6. Konta syntetyczne oznaczone sg dodatkowymi symbolami cyfrowymi.

7. Ksiegi rachunkowe nalezy prowadzi¢ rzetelnie, wlasciwie kwalifikujagc dowody ksiegowe
w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont.

8. Rozliczanie 1 grupowanie kosztow nastgpuje na kontach rodzajowych zespotu ..4".

9. Realizacja wydatkow budzetowych odbywa sie:

- W sposob celowy 1 oszezedny,

- umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowiazan,

- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach o zamowieniach publicznych,

- nie powodujac naruszen dyscypliny budzetowe;j .

10. Korygowanie zapisow po zamknigciu okresu sprawozdawczego (miesiaca) nastepuje
na podstawie dowodu PK - polecenie ksiegowania miesiacu kolejnym. Poprawianie zapisow
w ksiggach rachunkowych nalezy dokonywaé poprzez korekte zapiséw ujemnych
(tzw. czerwone storno) na tych samych stronach kont na ktérych nastgpit bledny zapis.
Zapewni to prawidlowa wysokos$¢ obrotow i czytelno$é zapisow ksiegowych. Bledy

w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub kwoty



z utrzymaniem czytelnosci blednego zapisu i wpisanie poprawnej tresci oraz zaparafowanie
przez osobe dokonyujacej poprawki

11. Dopuszcza si¢ ksiggowanie bezposrednio w koszty wartosci zuzycia zakupionych
materiatow.

12. Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje sie wedlug :

- dzialow i rozdzialow - okreslajacych rodzaj dziatalnosei.

- paragrafow — okreslajacych specyfike dochodu lub wydatku zgodnie z obowiazujaca
klasyfikacja budzetowa.

13. Ewidencja przychodéw stanowigcych dochody budzetu, nieujetych w planach
finansowych jednostek budzetowych. ktore wplacone zostaly bezposrednio na rachunek
Jjednostki budzetowej . dokonywana jest na koniec kazdego miesiaca roku obrotowego.

14. Ewidencja dochodow budzetu panstwa z tytutu splat funduszu alimentacyjnego rozliczana
jest na konto Urzedu Gminy Wloclawek do 13-go kazdego miesiaca ze stanem na 10-go
danego miesigca oraz do 23-go kazdego miesiaca ze stanem na 20-go danego miesigca
zgodnie art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157
poz. 1240):

15. Konta pozabilansowe pelnia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywow i pasywow. Zapisy na kontach
pozabilansowych nie podlegaja uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym. Na kontach pozabilansowych nie obowiazuje zasada podwojnego zapisu.

16. Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotow i sald
17. Do prowadzeniu ksiag rachunkowych wykorzystywane sa programy komputerowe :

- ..Budzet ” Roman Groszek

- ..Srodki trwale” Roman Groszek

- ..Place”™ Pana Roman Groszek.

- .Nemezis” do obstugi funduszu alimentacyjnego, z ktérego uzyskuje si¢ informacje
dotyczace rozliczen funduszu alimentacyjnego w zakresie wptat komorniczych w podziale
na poszczegoélne tytuly nalezne jednostkom budzetowym oraz budzetowi Pafistwa wraz
z odsetkami

- "Amazis" do obstlugi swiadczen rodzinnych ich przyznawaniem, rozliczaniem oraz
rozdzialem na poszczegolne dodatki.

- Deklaracje sktadane do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych wysylane sg drogg elektroniczng

za pomocg platformy internetowej PUE ZUS oraz za pomoca programu "Platnik"



4. Nadrzegdne zasady rachunkowosci

1. Zasada ciaglosci (art. 5 ust. 1 ustawy) ktora nalezy stosowaé przez okres kolejnych lat.
Zasada ta naklada bezwarunkowy obowigzek ujecia wykazywanych na dzien zamkniecia
ksigg rachunkowych, stanéw aktywéw i pasywow w tej samej wysokosci jak na dzien
otwarcia nastgpnego roku obrotowego.

2. Zasada memoriatu (art. 6 ust. | ustawy), w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy przyjac
wszystkie osiagniete przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace ja koszty zwiazane
z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty.
Oznacza to, ze nie zaplacone koszty beda ujete jako zobowigzanie. a nie oplacone przychody
jako naleznosci.

W zwigzku z powyzszym:

1. Uwzgledniajac zasade kasowego wykonania budzetu dochody i wydatki budzetowe
ujmuje si¢ w terminach ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu ktérego dotycza.

2. Nalezy rownie¢ ujmowac wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace platnosci
dochodow 1 wydatkow, a w zakresie wydatkow zaangazowanie. Zaangazowaniem jest etap
poprzedzajacy dokonanie wydatku, a takze obejmuje warto$¢ wydatkowanych kwot w ramach
zatwierdzonego planu. Warto$¢ zaangazowania nie moze przekroczy¢ limitu wydatkow
zaplanowanych dla danego roku budzetowego na koniec roku obrotowego.

3. Odsetki od nieterminowych platnosci nalezy nalicza¢ i ewidencjonowaé najpdzniej

na koniec kazdego kwartatu.

5. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majgtkowych

Sposoby 1 terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz
z zakladowej instrukcji inwentaryzacji .

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikow majatku
1 poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom
wlasnych skladnikow aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego

w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,



3) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

Spisowi z natury zgodnie z zakladowa instrukcja inwentaryzacji podlegajg gotéwka w kasie
oraz czeki. Spis z natury dotyczy takze skladnikéw aktywow. bedacych wilasnoscia innych
Jjednostek, powierzonych jednostce do uzywania. Kopie tego spisu wystaé¢ nalezy do jednostki
bedacej ich wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie aktywow finansowych na rachunkach bankowych, stanie
naleznosci i stanie aktywow powierzonych innym jednostkom, potwierdzenie zgodnosei stanu
podpisuje kierownik jednostki lub ksiegowy jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:

- aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne
jednostki,

- naleznosci od kontrahentow,

- naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek.

- wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych skladnikow aktywow: potwierdzenie
powinno dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczy¢: nazwy i rodzaju skiadnika, jego
ilodci. ceny jednostkowej i wartosci bilansowe;j.

- rozrachunkéw z poszczegélnymi kontrahentami, w tym z tytutu udzielonych pozyczek, oraz
stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki uzgadniane sa przez
pisemne wyslanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do jego
wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje si¢ do: naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci
i zobowigzan wobec o0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci
od pracownikow, naleznosci z tytuldw publicznoprawnych, naleznosci od dluznikéw
alimentacyjnych, innych aktywow i pasywow, dla ktérych przeprowadzenie ich spisu
z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie bylo mozliwe.

Poréwnanie stanu zapisow w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu
wynikajagcego z dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywow i pasywow
niepodlegajacych spisowi z natury i uzgodnienie stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:

- wartosci niematerialnych i prawnych,

- praw zakwalifikowanych do nieruchomosci, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit.

a ustawy o rachunkowosci,



- materialow i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych.
- srodkow pienieznych w drodze,
- czynnych 1 biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow.
- naleznosci spornych, watpliwych. naleznosci i zobowiazan wobec pracownikéw oraz
publicznoprawnych,
- aktywéw i pasywow wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie
ich spisu z natury lub uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,
- gruntow i trudno dostepnych ogladowi srodkow trwatych.
- innych rozliczen miedzyokresowych,
Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych ma na celu weryfikacje ich stanu
ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszczegdlnych tytulow
praw majatkowych,
Inwentaryzacja rozliczen migdzyokresowych przychoddéw polega na weryfikacji ich stanu
ksiggowego przez sprawdzenie prawidlowosci udokumentowania poszczegdlnych tytutow
tych przychodéw w oparciu o zawarte umowy i decyzje w przypadku dlugoterminowych
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. Naleznosci dlugoterminowe budzetu
to naleznosci, ktorych termin platnosci przypada na nastepny rok budzetowy lub lata kolejne.
Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych:
1). Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:

a). co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym srodki trwale oraz maszyny

i urzadzenia wchodzace w skiad srodkow trwatych w budowie, a takze nieruchomosci

zaliczane do srodkow trwatych oraz inwestycje,

b). co 2 lata: zapasy materialdw, znajdujacych si¢ na strzezonych skladowiskach

i objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa,

¢). co rok: pozostale sktadniki aktywow i pasywow .
2). Ustala si¢, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1), nastepujace terminy
inwentaryzacji :

a). na dzien bilansowy kazdego roku:

- aktywow pienig¢znych w kasie,

- sald rachunkéw bankowych,

- materialow, towarow. ktore bezposrednio z zakupu obciazaja koszty dziatalnosci,

- sktadnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala sie droga weryfikaciji;

b). w ostatnim kwartale roku:

- stanu naleznosci



- wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych skladnikow majatku

- aktywow objetych wylacznie ewidencig ilosciowa

- aktywow bedacych wlasnoscia innych jednostek.

C). Zawsze:

- w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

- w sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku, ktérych nastapito
lub zachodzi podejrzenie naruszenia stanu sktadnikow majatku.

3). Inwentaryzacje przeprowadza si¢ rowniez na dzien poprzedzajacy likwidacje jednostki.

4. Dowody ksiggowe

1. Dowod ksiegowy nadany przez wystawce winien zawiera¢ nastepujace cechy (elementy):

- okreslenie rodzaju dowodu i jego numer identyfikacyjny np.: faktura VAT, rachunek, nota:

- okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczych i nazwa strony uzyta w dokumencie
zewnetrznym winna zawieraC pelne okreslenie i adres strony; w okreslonych miejscach
dokumentu cecha moze by¢ wyrazona odciskiem pieczeci;

- opis operacji gospodarczej oraz jego warto$¢ wyrazong w jednostkach naturalnych:

- dat¢ dokonania operacji i dat¢ sporzadzenia dokumentu o ile jest to data inna niz data
dokonania operacji. O ile dokument wplynie do jednostki do piatego dnia nastepnego
miesigca winny by¢ one zarejestrowane w ksiegach miesigca poprzedniego i oznaczone

pieczecia:

Ujecie w kosztach

data podpis

10



2. Dekrety dowodu ksiggowego stosowane przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
dokonywane sa na oznaczonych pieczatkach przedstawionych ponizej:
Opis wydatku pod wzgledem celowosci, gospodarczym i legalnym przez osobe stwierdzajgca

dokonanie wydatku lub tez za pomocq wzoru pieczqtki:

w'yekatok jest uzasadniony pod wzgiedan:
Cowymuospodaresyrn | s gainym,

[ 251 0" SS————

Wyjatek stanowig wydatki zwigzane z rzadowymi programami realizowanymi przez O$rodek
Pomocy Spolecznej we Wioctawku tj. dozywianie dzieci w szkotach, wspétfinansowanie
pobytu w domach pomocy, w placéwkach opiekunczych itp. Dokumentacje pod tego rodzaju
wydatki gromadzone sa w aktach 0s6b objetych tego rodzaju pomoca.

Stwierdzajaca kontrole merytoryczng, formalno rachunkowg oraz oznaczenia dokonania

zaplaty:
| e,
j Sprawdzeno pod wzgl merytorycznym | Sprawdzono pod wzgl. formalno- %
DI s mmmoceisaessimsassmsecisssissssiisin rachunkowym dnia ......cecrsesssssssass
s s podpis
Wyptacono gotéwka, czekiem, Kwote . .......coreeree@Tunnenen. (SlOWNIE
o I
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3. Kontrola dokumentow ksiegowych:
Przed ujeciem w ksiggach rachunkowych dokumenty ksiegowe nalezy sprawdzié pod
wzgledem merytorycznym 1 formalno- rachunkowym. Jest to obowiazek wlhasciwych
komorek organizacyjnych jednostki.
a. Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu, czy:
- dokument zostal wystawiony przez wlasciwy podmiot,
- operacji gospodarczych dokonaty osoby do tego upowaznione,
- planowana operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie w zalozeniach
zatwierdzonego planu finansowo- gospodarczego,
- dokonana operacja gospodarcza byla celowa, tj. byla zaplanowana do realizacji
w okresie, w ktorym zostala dokonana, albo wykonanie jej bylo niezbedne
dla prawidlowego funkcjonowania firmy, ochrony mienia itp.
- dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci. tj. czy dane dotyczace
wykonania rzeczowego faktycznie zostaly wykonane (kontrola na gruncie), czy
zostaty wykonane w sposob rzetelny i zgodnie z obowiazujacymi normami.
- zdarzenie gospodarcze przebieglo zgodnie z obowiazujacym prawem.
Do przeprowadzenia kontroli merytorycznej zobowiazany jest zazwyczaj kierownik
wlasciwej komorki organizacyjnej lub osoba przez niego upowazniona.
b. Kontrola formalno - rachunkowa polega na ustaleniu, czy dowody zostaly wystawione
w sposob technicznie prawidlowy oraz czy ich dane liczbowe nie zawierajg bledéow

arytmetycznych, a w szczego6lnosci:

posiadaja cechy wymagane dla dowodow ksiegowych

zostaly wystawione zgodnie z zasadami podatku VAT,

]

zostaly opatrzone wlasciwymi pieczgciami stron biorgcych udziat w zdarzeniu,

opatrzone sg klauzulg o dokonaniu kontroli merytorycznej oraz klauzulami
umozliwiajacymi prawidlowe ujeciach zdarzenia gospodarczego w ksiegach
rachunkowych,

¢. Dowdd ksiggowy zostaje zadekretowany przez osobg do tego upowazniong i zatwierdzony

do wyplaty przez gldwnego ksiggowego i kierownika jednostki lub pelnomocnikéw.

4. Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce powinien zawiera¢ przeliczenie ich wartosci

na walut¢ polska wg kursu obowigzujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarcze;.

Wynik przeliczenia zamieszcza si¢ bezposrednio na dowodzie.

5. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji

gospodarczej, ktorg dokumentuja kompletne tj. zawierajace wszystkie elementy okreslone
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w niniejszej instrukcji oraz wolne od btedow rachunkowych.

6. Bledy w dowodach zewnetrznych obcych i wlasnych mozna korygowaé jedynie przez
wyslanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie. Przy
dowodach wewnetrznych bledy nalezy korygowaé poprzez czytelne skreslenie i poprawienie
blednej tresci lub kwoty wraz z data 1 podpisem. Jeseli operacja gospodarcza jest
udokumentowana kilkoma dokumentami lub kilkoma egzemplarzami jednego dokumentu,
wtedy kierownik jednostki okresla ktory z tych dokumentéw powinien stanowi¢ podstawe
zapisu w ksiegach rachunkowych.

7. Dokumentami zewngtrznymi dotyczacymi zakupu towardéw i ustug sg wylacznie: faktury
VAT, faktury pro-forma, noty korygujace, faktury korygujace, rachunki, noty ksiegowe.

8. Wydatki Strukturalne - wydzial merytoryczny powinien na kazdym dokumencie
upowazniajgcym do poniesienia wydatku np. na fakturze, r-ku, nocie, zestawieniu do wyplaty

dokona¢ kwalifikowania wydatkow strukturalnych. W tym celu nalezy stosowac zapis:

Wydatek strukturalny — KOD ........ccco.., KWOtQ cccveenrervenennne.
Data i podpis

Pracownicy ksiggowosci odpowiedzialni za ewidencje wydatku dokonuja odpowiedniego
ksiggowania w/w dokumentu wedlug klasyfikacji wskazanej na pieczatce. Rejestry tych
operacji stanowig podstawe do sporzadzenia sprawozdania RB-WS. Do obliczenia wydatkow
strukturalnych przyjmuje si¢ wydatki faktycznie poniesione w okresie sprawozdawczym —

udokumentowane optacong fakturg lub innym réwnowaznym dokumentem ksiegowym.



1. OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy w sposob nastepujacy:

1. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne — wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,

2. Srodki trwale w budowie (inwestycje) — w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem.

3. Udzialy w innych jednostkach — wedlug ceny nabycia.

4. Udzialy rzeczowe w spotkach gminnych — wedlug wartosci okreslonych uchwala Rady
Miejskiej w Kluczborku.

5. Naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymaganej zaplaty.

6. Zobowigzania — w kwocie do zaplaty, przy czym zobowiazania finansowe. ktorych
uregulowanie zgodnie z umowa nastepuje droga wydania aktywow finansowych innych
niz Srodki pieniezne lub wymiany na instrumenty finansowe — wedlug ceny rynkowej
pomniejszonej o koszty zwiazane z przeprowadzeniem transakcii.

7. Rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.

8. Kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa — w wartosci nominalnej.

9. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie jednorazowo zgodnie

z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosei.
1. Obowiqzujgce zasady wyceny aktywow i pasywow

Sktadniki aktywow i pasywéw wycenia si¢ nie rzadziej nii na dzieri bilansowy w sposdb
nastepujgey:

1. Srodki trwale w budowie — w wysokosci ogotu kosztéw pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty
wartosci. Sg to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia
i nabycia podstawowych srodkéow trwalych oraz koszty nabycia pozostalych srodkow
trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow, zliczone do dnia
bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

- oplaty notarialne, sgdowe i inne,

- odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikte do zakoniczenia budowy.
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Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkéw trwalych nie zalicza sie kosztow
poniesionych przed udzieleniem zamdéwien zwiazanvch z realizowang inwestycja. tj. kosztow
przetargéw, ogloszen i innych.

Srodki trwale to skladniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci oraz Srodki trwale stanowiace wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej we Wioclawku.

W jednostce do kosztow inwestycji zalicza sie w szczegdlnosci koszty:

- dokumentacji projektowe;j.

- nabycia sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe.

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- ubezpieczen obiektow w trakcie budowy,

- sprzgtania obiektow poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,

2. warto$ci niematerialne i prawne (o wartosci poczatkowej powyzej 3.500.00 zI i nadajace
si¢ do wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania, o przewidywanym okresie uzywania
dluzszym niz rok) oraz Srodki trwale (o wartosci poczatkowej powyzej 3.500.00 zi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok. kompletne i zdatne
do uzytku w momencie oddania do uzywania, przeznaczone na potrzeby dzialalnosci
jednostki) w trakcie roku obrotowego wprowadza si¢ do ewidencji wedlug ich wartosci
poczatkowej, ktéra wyceniana jest w zaleznosci od sposobu ich nabycia wedlug:

- ceny nabycia — w przypadku nabycia w drodze kupna,

- w przypadku otrzymania w drodze darowizny wedtug umowy darowizny.

Srodki trwale stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nieodplatnie moga by¢, na podstawie decyzji wlasciwego organu, wycenione
w wartosci okreslonej w tej decyzji. Okreslona powyzej warto$¢ poczatkowa (powyzej
3500,00 zl) 1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny
zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone
na fundusz. Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych ulega podwySszeniu o wartosé naktadow
poniesionych na ich ulepszenie. Jezeli $rodki trwale ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, wartos¢ poczatkowa tych Srodkow
trwatych powigksza si¢ o sum¢ wydatkéw na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki

na nabycie czesci skltadowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa cena nabycia
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przekracza 3.500,00 zh. Srodki trwale uwaza sie za ulepszone, gdy suma wydatkow
poniesionych na ich przebudowe. rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje¢ lub modernizacje
w danym roku obrotowym przekracza 3.500,00 zI. i wydatki te powoduja wzrost wartosci
uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia srodkéw trwalych do uzywania. Na dzien
bilansowy srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w wartosci
poczatkowe] pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne oraz ewentualne odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci.

3. pozostale Srodki trwale niespelniajace powyzszych kryteriow srodkow trwalych
a jednoczesnie spelniajace warunek zamiaru uzytkowania przez jednostke tych skladnikow
majatkowych przez okres dluzszy niz jeden rok - wycenia si¢ wedlug ceny zakupu lub
kosztow wytworzenia. Postanowienia dotyczace wyceny darowizny lub przekazania przez
wlasciwy organ stosuje si¢ odpowiednio.

Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, pozostale $rodki trwale oraz materialy
ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci wynikajacej z posiadanych
dokumentéw. natomiast gdy ich brak uwzgledniajac ich aktualna warto$¢ rynkowa
1 ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dla $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych (wartosci powyzej 3.500 zl) dokonuje si¢ jednorazowo (na koniec miesiaca
grudnia) za okres calego roku obrotowego przyzastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Amortyzacja rozpoczyna si¢ z
nastepnym miesigcem po miesigcu, w ktorym przyjeto s$rodek trwaly lub wartosé
niematerialng i prawng do uzywania. Przyjmuje si¢ liniowa metode amortyzacji. Pozostale
srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne o wartosci nizszej niz 3.500 zI umarza sie
jednorazowo w 100% przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.

4. krajowe Srodki pieni¢zne (zloty polskie) wycenia si¢ i ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w warto$ci nominalne;j.

5. nalezno$ci i zobowigzania na dzien ich powstania wycenia sie i ewidencjonuje
w ksiegach rachunkowych

wedlug wartosci nominalnej. Na dzien bilansowy wycenia si¢ je w kwocie wymaganej zaplaty
— naleSnosci,

natomiast zobowigzania w kwocie wymagajacej zaplaty.

6. odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ zgodnie z w art. 35b wust. 1 ustawy

o rachunkowosci.
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7. w jednostce nie wystepuja rozliczenia mig¢dzyokresowe kosztow bierne oraz tytuly
do tworzenia rezerw na przyszle zobowigzania.

8. fundusze oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalnej.

9. trwala utrata wartoSci zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienstwo.
e kontrolowany przez jednostke skladnik aktywow nie przyniesie w przysziosci w znaczacej
czg$ci lub w calosci przewidywanych Korzyséci. Uzasadnia to dokonanie odpisu
aktualizujgcego doprowadzajacego wartos¢ skladnika aktywoéw. wynikajaca z Kksiag
rachunkowych do ceny sprzedazy netto a w przypadku jej braku - do ustalonej w inny sposéb
wartosci godziwej. Za warto$¢ godziwa przyjmuje si¢ kwote, za jaka dany skladnik aktywow
mogltby zosta¢ wymieniony. a zobowiazanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej
pomigdzy zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowigzanymi ze soba stronami.
Wartos¢ godziwg instrumentoéw finansowych znajdujacych sie w obrocie na aktywnym rynku
stanowi zgloszona na rynku biezaca oferta kupna, natomiast cene¢ rynkowag aktywow
finansowych, ktore jednostka zamierza naby¢, oraz zaciagnietych zobowiazan finansowych

stanowi zgloszona na rynek biezaca oferta sprzedazy.

2. Szczegdlne zasady wyceny aktywow i pasywow

Uwzgledniajac zakres i specyfike dzialalnosci Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
we Wioctawku oraz zasadg istotnosci., przyjmuje si¢ nastepujace rozwiazania szczegolne:

1. ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostka przyjmuje w zasadach
wyceny aktywoOw 1 pasywow nastepujace uproszczenia, ktére nie wywieraja istotnie ujemnego
wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz
wyniku finansowego:

a) Oplacane z goéry: prenumeraty, znaczki pocztowe. bilety MPK, wszelkie
abonamenty, ubezpieczenia majatkowe (1 inne) nie podlegaja rozliczeniom w czasie
za posrednictwem  rozliczenn migdzyokresowych kosztéw, ksieguje si¢ je natomiast
w koszty miesigca, w ktorym zostaly poniesione:

b) Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego, zakupione materialy

sg ksiggowane bezposrednio w koszty w miesigcu zakupu i przekazane do zuzycia.
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3. Zasady amortyzacji (umorzenia) srodkow trwatlych i wartosci niematerialnych i

prawnych.

1. Przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz rok, lecz o wartosci jednostkowej
nie przekraczajgcej 500.00 zt odpisuje si¢ w koszty pod data przekazania do uzywania
w pelnej wartosci poczatkowej. jako zuzycie materialow lub towarow.

Kontrole i ewidencje pozabilansowa tych przedmiotow prowadzi ksiggowosé w programie
komputerowym "Srodki Trwale" sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu
oraz miejsc ich uzytkowania i podzial 0s6b za nie odpowiedzialnych.

2. Przedmioty o okresie uzywania dhuzszym niz rok o wartosci od 500.00 zt do 3.500,00 zt
umarza si¢ metodg uproszczonag, przez jednorazowy odpis w pelnej ich wartosci w miesiacu
zakupu i ujmuje si¢ w ewidencji bilansowej na koncie 013 Pozostale srodki trwate. Kontrole
i ewidencje bilansowg tych przedmiotéw prowadzi ksiegowos$¢ w programie komputerowym
"Srodki Trwate"

3. Ponadto, bez wzgledu na warto$¢ jednorazowo umarza si¢ :

- ksiazki i inne zbiory biblioteczne,

- érodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, komputery, shuzace do nauczania
1 wychowania w szkolach i placéwkach oswiatowych

- meble i dywany.

4, wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej ponizej 3.500.00 zt i umarza
si¢ metodg uproszczona, przez jednorazowy odpis w pelnej ich wartosci w miesiacu zakupu
i ujmuje si¢ w ewidencji bilansowej na koncie 020 —Wartosci niematerialne. Kontrole
i ewidencje bilansowa prowadzi ksiegowo$é¢ w programie komputerowym "Srodki Trwate".

5. Przedmioty o warto$ci powyzej 3.500 zt zalicza si¢ o srodkoéw trwatych i umarza metoda
liniowa za pomoca stawek amortyzacyjnych okreslonych w zatgczniku 1 ,,Wykaz rocznych
stawek amortyzacyjnych" do ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 74 poz. 397 z pdzniejszymi zmianami). Komputery, zestawy
komputerowe, drukarki i skanery ujmuje si¢ na koncie 011 - Srodki trwate bez wzgledu na ich
warto$¢. Kontrole i ewidencje bilansowg tych przedmiotow prowadzi — ksiggowosc¢
w programie komputerowym "Srodki Trwale" w sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego
przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i podzial 0s6b za nie odpowiedzialnych.

6. wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 3.500,00 zt i i umarza
zgodnie z art.16m do ustawy z dnia 15.02.1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych

(Dz. U. z 2011 1. Nr 74 poz. 397 z pdzniejszymi zmianami). Kontrol¢ i ewidencje bilansowa
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tych przedmiotow prowadzi ksiegowos¢ w sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego
przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i podziat 0sob za nie odpowiedzialnych.

7. Umorzenia dokonuje si¢ jednorazowo za caly rok na koniec roku obrotowego.

Srodki trwale stanowiace wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki otrzymane nieodplatnie,
na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej
w tej decyzji. Otrzymane lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki srodki trwale
obejmuja w szczegdlnosei:

- nieruchomodei, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedgce
odrebna wiasnoscig, budynki, budowle,

- maszyny 1 urzagdzenia,

- Srodki transportu i inne rzeczy.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia si¢:

- w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu
nie stanowig istotnej wartoscli,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia,
za$s w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej
PIrZez rzeczoznawce,

- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania
lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposob nicodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcey, z podaniem cech szczegdlnych nowego Srodka.

Na dzien bilansowy srodki trwalte (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia
si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisdéw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na:- podstawowe $rodki trwale na koncie 011

..Srodki trwale™, - pozostale srodki trwate na koncie 013 ..Pozostale srodki trwale™.
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Stawki amortyzacyjne ustalane sa zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku
dochodowym od 0séb prawnych (zalacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.. t.j. Dz. U.
22000 r. Nr 54, poz. 654 z pdzn. zm.)

Do Srodkéw trwalych Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej przyjmuje srodki o uzytecznosci
dluzszej niz rok o wartosci poczatkowej powyzej 3.500,00 zi

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 .Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 .Amortyzacja”. Ewidencja
szczegdlowa srodkow trwatych w  podziale na miejsca uzytkowania. z nadanymi
nr inwentarzowymi oraz ich tabele amortyzacyjne, prowadzona jest w programie
komputerowym ..Srodki trwale”, ktory jest jednoczesnie ksi¢ga inwentarzowa.

Gminny Osrodek Pomocy przyjal linowa metode amortyzacji skladnikéw majatku,
raz w roku, na koniec roku obrotowego

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkow wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji. a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjatkiem zwiagzanych
z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu
amortyzacji.

Pozostale srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne zakupione ze s$rodkow
na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci
poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych,
a takze bedgce pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi czesciami traktuje sie, jako
pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia
do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 .,Umorzenie pozostatych srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ™ w korespondencji z kontem
401 ..Zuzycie materialow i energii” ujmuje si¢ je tylko w ewidencji ilosciowo-wartosciowej,
spisujac w koszty dziatalnosci operacyjnej pod datg zakupu. Wartosci niematerialne i prawne
przyjmowane s3 do ewidencji ksiggowej oraz materialowej od wartosci poczatkowej powyzej
500,00 zl, ponizej tej wartosci ujmowane sa te Srodki wartosciowe, ktore znacznie

wspomagaja pracg juz istniejacych skladnikéw majatku.
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Ewidencja szczegdlowa wartodei niematerialnych i prawnych prowadzona jest w programie
komputerowym ..Srodki trwate™, ktéry jest jednoczesnie ich ksiega inwentarzowa.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych

dzialalnos¢ chyba. ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inacze;.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie
dluzszym niz 12 miesigcy. liczgc od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 5 1 6 .rozporzadzenia™ odsetki od naleznosci ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pozniej niz pod datg ostatniego dnia
kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu, natomiast naleznosci
wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujgcego na ten dzien kursu $redniego
ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwote uzasadnionych naleznosci niesciagalnych, ustalona na dzien bilansowy pomniejsza sie
o odpisy aktualizujace jej warto$¢ zgodnie z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane
sa w cigzar pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych (w zaleznosci
od charakteru naleznosci), a ich wysokos¢ ustala si¢ wedlug art. 35b ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, przy czym (§ 8 ust. 2 i 3 ,.rozporzadzenia™):

- odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci z tytuhu rozchodéw budzetu zalicza sie do wynikow
na pozostalych operacjach niekasowych:

- odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa najpozniej na koniec roku

obrotowego.

Zapasy obejmujq :

Materialy - zakupione przez jednostke materialy rozdysponowane sg bezposrednio do zuzycia
dla pracownikow Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej. Jednostka nie prowadzi ewidencji
ksiggowej materiatow.

Naleinosci krdtkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sa3 w warto$ci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli 1acznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych

(art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Naleznosci zaliczamy do kosztéw pod data
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otrzymania dokumentu.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci
nominalne;j.

Krotkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesiecy, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug wartosci godziwej dla tych, dla ktorych nie istnieje
aktywny rynek.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
wartos$ci nominalne;j.

Zobowigzania w jednostce wycenia sie w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

1). w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedlug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy
o rachunkowosci,

2). w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegbélowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego. dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan
z tytulu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowiagzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty i zaliczane
sq do zobowigzan finansowych wycenianych si¢ wedlug wymaganej kwoty zaplaty

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych., do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartahu.

Zobowigzania zaliczane do pafstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa oraz
wartos¢ zobowigzan z tytulu poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb,
wyceniane s3 wedlug zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia
30 marca 2010 r.

Rezerwy w jednostce tworzone sa na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszie
zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedlug wiarygodnie
oszacowanej wartosci.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okreséw.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystepuja. Rezerwy tworzone zgodnie
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z art. 35d ust. 1 na przewidywane zobowigzania dotycza w jednostce oszacowanych skutkow
toczacego si¢ postepowania sadowego

Przychody przyszlych okreséw to rownowartos¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow
srodkow z tytulu $wiadczen, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych
postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych
o realizacji w danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

¢) wydatkow srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.
Zaangazowanie wynagrodzen pracowniczych z tytulu umowy o prace wraz z pochodnymi
naliczane sg na poczatku roku budzetowego do wysokosci planu (wynika to z planowania
wynagrodzen na potrzeby sporzadzenia planéw finansowych dostosowanych do budzetu

zadan zleconych i wlasnych)

4. Ustalanie wyniku finansowego

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole "4" kont,
tj. na kontach kosztéw rodzajowych, przy czym koszty nie bedace kosztami danego okresu
a stanowigce kwotg ktéra znacznie znieksztalci wysoko$¢ poniesionych kosztéw w danym
okresie sprawozdawczym ujmowane sa, jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640
»Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” Ma 490 ,,Rozliczenie kosztow™).

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym
w zatgczniku 7 do ,;rozporzadzenia” sklada sie:

- wynik ze sprzedazy,

- wynik z dziatalnosci operacyjne;j,

- wynik z dziatalnosci gospodarczej,

- wynik brutto.



I11. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont opracowany
na podstawie:

- planu kont stanowigcego zatacznik nr 2 do ..rozporzadzenia™

- planu kont opracowanego przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej we Wloctawku.
Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gldéwnej i wykaz ksiag pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej. Zakladowy plan kont
ze szczeg6lowa analityka prowadzony jest na biezaco w ciagu roku w programie ksiggowym

~Budzet”

2. Wykaz kont ksiegowych

Zakladowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastepujace konta (zalacznik
do zarzadzenia) :

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majgtek trwaly

011 Srodki trwale

013 Pozostale srodki trwale

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartoscei niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

Zespol 1 - Srodki pienigine i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

138 Rachunek srodkow europejskich

139 Inne rachunki bankowe

141 Srodki pieniezne w drodze
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Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Uslugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

410 Wyplaty swiadczen z pomocy spolecznej
490 Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne
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Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 Fundusze celowe

860 Wynik finansowy

870 Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 Srodki trwale postawione w stan likwidacji

975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

982 Plan wydatkow srodkow europejskich

983 Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
984 Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysziych lat
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Zasady klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujetego w Rozporzadzeniu

Ministra Finanséw z dnia 5.07.2010 roku ze zmianami Dz. U. z 2012 r. Poz. 121 oraz

opracowaniu ,.Komentarz do planu kont “dla jednostek budzetowych i samorzadowych
zakladow budzetowych Pani Marii Augustowskie;.

Ujmowane s3 na nich :

090 .Postawienie w stan likwidacji $rodkow trwalych” konto pozabilansowe stuzace
do ewidencji $rodkéw trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych w stan likwidacji — konto
wyznacza okres do ztomowania lub utylizacji zlikwidowanego mienia.

975 Wydatki strukturalne — wydatki zakwalifikowane do wydatkéw typowych dla Osrodkéw
Pomocy Spolecznej

976 Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych — plan finansowy oraz zmiany w planie
finansowym w ciagu roku zatwierdzone zarzadzeniami Wojta Gminy lub Uchwalami Rady
Gminy.

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego — zaangazowanie wydatkéw

roku biezgcego odbywa si¢ na biezaco zgodnie z poniesionymi lub planowanymi wydatkami
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za wyjatkiem wynagrodzen oraz ich pochodnych, ktére planowane sa skrupulatnie
1 angazowane z poczatkiem roku budzetowego do wysokosci zatwierdzonego planu.

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujgcych kont ksiegi glownej :

011 .Srodki trwale” w ukladzie analitycznym prowadzone sa za pomocg programu
komputerowego ..Srodki trwale * Pana Romana Groszka.. natomiast w ksiggach
rachunkowych zapisywane sa w ilosci i wartoéci ogdlnej — syntetycznie. Ewidencje srodkow
trwalych prowadzi si¢ w sposob chronologiczny dla wszystkich srodkow trwatych oraz dla
wszystkich $rodkéw trwalych z podzialem na grupy odpowiadajace KST, ktora zawiera
nast¢pujace informacje:

- date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu

- numer inwentarzowy obiektu

- nazwe srodka trwalego

- specyfikacje wszystkich czesci skladajacych sie na zespdt komputerowy lub inny skiadajacy
si¢ z okreslonych czesci zlozony srodek trwaly

- wartos¢ poczatkowa srodka trwaltego i wartosci poszezegdlnych czesei sktadowych

- wartos¢ po aktualizacji

- wartos$¢ po ulepszeniu

- symbol klasyfikacji srodkow trwatych

- stawke amortyzacji

- roczng 1 miesieczng kwote amortyzacji

- rok budowy lub produkc;ji

- miejsce eksploatacji (pole spisowe)

- date rozchodu i numer dowodu

- numer pozycji ksiegowania rozchodu

- warto$¢ umorzenia na moment rozchodu

- wartos¢ ksiggowa netto rozchodowanego $rodka trwalego.

013 ..Pozostale srodki trwale™ w ukladzie analitycznym prowadzone sa za pomoca programu
komputerowego ..Srodki trwale  Pana Romana Groszka zawierajacy kartoteki
poszczegolnych obiektéw inwentarzowych wraz z podziatem na ich miejsce uzytkowania.
Pozostatym srodkom trwatym o wysokiej wartosci poczatkowej albo szczegdlnie waznych dla
jednostki nadaje si¢ indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ewidencji $rodkow

trwatych w oddzielnych pozycjach. Pozostale, mniej wartosciowe $rodki do kwoty wartosci
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Jjednostkowej do 500.00 zI, odnosi sie bezposrednio w koszty.

020 ..Wartosci niematerialne i prawne™” wedlug zasad analogicznych dla srodkow trwatych.
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeni wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie
zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

071 ,.Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™ wedtug zasad
podanych dla srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 ..Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych™ wedlug zasad podanych dla pozostatych srodkow trwatych

101 ..Kasa™ prowadzone jest wedlug gotoéwki oraz osob, ktorym zostata powierzona gotowka.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotowki i niedobory kasowe.

130 ..Rachunek biezacy jednostki™ wedlug szczegdétowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych. Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotow
na rachunku bankowym z tytutlu wydatkow i dochodéw (wpltywow) budzetowych objetych
planem finansowym oraz nie ujetych w palnach finansowych. Konto podzielone jest
odpowiednio kategoriami obrotow finansowych (wydatki dochody. overnighty. zwroty.
operacje pozabudzetowe)

138 ..Rachunek s$rodkéw europejskich” wedlug szczegélowosci planu finansowego oraz
wedlug zrodel ich pochodzenia, a takze w podziale na poszczegdlne programy lub projekty.
139 _.Inne rachunki bankowe™ wedlug rodzaju wydzielonych srodkéw oraz wedtug
kontrahentéw. Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach
specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotow
na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

2) czekow potwierdzonych:

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) srodkdéw obceych na inwestycje.

141 .Srodki pienigzne w drodze”, na ktorym ewidencjonuje si¢ srodki pieniezne w drodze
po pobraniu do kasy (np. na wyplate $wiadczen osobom uprawnionym. uregulowaniu

rachunkow gotowkowych), po wplacie z kasy na konto bankowe (np. wplat za pomoc
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ustugowa, zwrotow nienaleznie pobranych $wiadczen) oraz zakladane nocne lokaty

201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami™ wedlug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami. Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych z tytutu
dostaw, robot i ushug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodow finansowych. Ewidencja na koncie
podzielona jest analitycznie wg kontrahentéw. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych — ujmowane sa one na koncie 221.
Dokumenty rozliczeniowe otrzymane do dnia 05 nastgpnego miesigca ujmowane
sq w ksiggach rozrachunkéw miesigca ktérego dotycza. Konto podzielone jest analitycznie
wg kontrahentow.

221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych™ wedtug dhuznikéw: alimentacyjnych, oséb
korzystajacych z pomocy ustugowej, 0séb zobowiazanych z decyzji do zwrotu nienaleznie
pobranych Swiadczen (fundusz alimentacyjny, zaliczka alimentacyjna, pomoc ushugowa,
nienaleznie pobrane $wiadczenia) i podziatek klasyfikacji budzetowej. Naleznosci na koncie
221 przypisywane sa Poleceniem Ksiegowania .Przypisy naleznosci z tytutu wyplat funduszu
alimentacyjnego przypisywane sg miesi¢cznie (na koniec miesigca) poleceniem ksiegowania
na podstawie list wyplaconych $wiadczen, natomist z tytulu wplat za pomoc ustugwa
na podstawie faktycznych wplat conajmniej raz na kwartal.

223 .Rozliczenia wydatkow budzetowych” ewidencja dotacji budzetowych w podziale
na poszczegolne rozdzialy oraz zrédla finansowania: wlasne i zlecone

225 . Rozrachunki z budzetami” wedlug poszczegélnych tytuldw rozrachunkéw z budzetem —
ewidencja podatku dochodowego od wynagrodzen.

228 .Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkoéw europejskich” wedlug poszezegdlnych
programOw lub projektow z podzialem na srodki z dotacji unijnych i $rodki z Budzetu
Panstwa

229 ..Pozostale rozrachunki publicznoprawne™ wedlug poszczegdlnych tytutéw i podmiotow
rozrachunkow — rozrachunki z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych z tytulu wynagrodzen
w podziale na poszczegdlne ubezpieczenia oraz z tytulu wyplaconych $wiadczen dla
podopiecznych objetych ubezpieczeniem spolecznym oraz zdrowotnym. Na koncie 229
ewidencjonowane sa rowniez rozrachunki z tytulu funduszu alimentacyjnego naleznego
do Kujawsko Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego przypisywane na koniec kazdego
miesigca wg list wyplat $wiadczen oraz odpisywane dokumentem Polecenia ksiegowania przy
splacie przez dluznikéw alimentacyjnych. Na stronie MA przypis naleznosci na stronie WN

rozliczenie przypisanych naleznosci. Odsetki naliczone od nienaleznie pobranych $wiadczen
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za lata poprzednie przeznaczone do zwrotu na dochody do Budzetu Panstwa naliczane
sa w naleznosci na biezaco po zwrocie na kont WN 221-3 wg kontrahenta MA 720-7-2.
Odsetki od nienaleznie pobranych $wiadczen naliczane sa w programie AMAZIS do obstugi
Swiadczen rodzinnych

231 ..Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™ wedlug pracownikow jednostki i innych osob
fizycznych, wobec ktorych zostaly naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia rzeczowe
zaliczane zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen na podstawie stosunku pracy.
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow.

234 .Pozostale rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegdlnych pracownikéw oraz
wedlug tytutow rozrachunkéw, wyplacone pracownikom do czasu ich rozliczenia
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki

240 .Pozostale rozrachunki” wedlug poszczegdlnych tytuldw rozrachunkow, roszezen
1 rozliczen — ewidencja potracen od wynagrodzen pracownikow (np. PZU, pozyczki,
potracenia komornicze, inne potrgcenia) oraz ewidencja rozrachunkdéw z Budzetem Panstwa
w zakresie zaliczek alimentacyjnych. Konto stuzy rowniez do ewidencji rozrachunkéw
ze swiadczeniobiorcami wynikajace wyplata funduszu alimentacyjnego i innych. Przypis
decyzji odbywa si¢ w trybie comiesigcznym na koniec miesiaca przy wyplacie z list
swiadczen funduszu alimentacyjnego. Na koncie przypisane sg rowniez rozrachunki z tytutu
wyplaconych zaliczek alimentacyjnych.

290 ..Odpisy aktualizujace naleznosci™ wedtug dtuznikow, od ktérych naleznosci dokonano
odpisu aktualizujacego w uzasadnionych przypadkach.

Zespol kont ,,4” Koszty wedlug rodzaju, ujete na kontach 400405 i 410 oraz 490, wedlug
pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy 1 sprawozdawczosci z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Stan naleznosci z miesiaca poprzedzajacego przyjmowane sa w koszty przy fakturach
otrzymanych do 5-go nastepnego miesiaca

- 400 . Amortyzacja” - Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji
od srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe
sa dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych raz do roku na koniec roku
obrotowego na podstawie danych zaewidencjonowanych w programie ..Srodki Trwale”
- 401 .. Zuzycie materialéw i energii” — Konto 401 shizy do ewidencji kosztéw zuzycia
materialow 1 energii na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Glownie ewidencjonowane sg koszty z zakresu paragrafow wydatkow: 4210, 4220, 4260
- 402 ,Ustlugi obce” — Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ushug obcych
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wykonywanych na rzecz dzialalnosci podstawowej jednostki. Glownie ewidencjonowane
sq koszty z zakresu paragrafow: 4270, 4280, 4300, 4350. 4360, 4370

- 404 . Wynagrodzenia™ - stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrebnymi przepisami. Ewidencjonuje si¢ koszty z zakresu paragrafow: 4010,
4040, 4170

- 405 ..Ubezpieczenia Spoleczne i inne $wiadczenia - stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci
podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umow, ktére nie
sq zaliczane do wynagrodzen. Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej na koncie 405 ujmuje
swiadczenia pienigzne wyplacane w ramach pomocy spolecznej. Ewidencja kosztow
z zakresu paragrafow: 4110, 4120, 4130, 4440. Koszty naleznego do Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych naliczane sa na poczatku po przeliczeniu pracownikow a w okresach

przekazania Swiadczen na podstawie przeliczonych angazy lub zgodnie z art. 5 i art. 5a

ustawy z 4 marca 1994 r. o Zakladowym Funduszu Swiadczen Socjalnyeh (Dz. nr 70. poz.

335 ze zm.).

- 409 ..Pozostale koszty rodzajowe™ - Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci

podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400 - 405. Na koncie tym ujmuje
si¢ W szczegdlnosei zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow
do zadan shuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych
kosztow niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci finansowej i pozostalych Kkosztow
operacyjnych. Jednostka ewidencjonuje koszty z zakresu paragrafow: 3030, 4410, 4430, 4700
- 410 "Swiadczenia finansowane z budietu na rzecz $wiadezenioboreow" — stuzy
do ewidencji wyplacanych $wiadczen z Opieki Spolecznej oraz $wiadczen rodzinnych oraz
swiadczen z funduszu alimentacyjnego wraz ze skladkami ZUS spolecznymi oraz
zdrowotnymi odprowadzanymi za tych $§wiadczeniobiorcow. Na koncie 410 ujmuje si¢ koszty
wg nastepujacych paragrafow klasyfikacji budzetowej: § 3110 — $wiadczenia spoteczne:
§ 4130 skladki na ubezpieczenia zdrowotne za $wiadczeiobiorcow

640 .Rozliczenia miedzyokresowe kosztow™ wedlug: kosztéw zakupu podlegajacych
rozliczaniu w czasie, pozostalych tytutéw kosztow rozliczanych w czasie

720 ..Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™ wedlug pozycji planu finansowego:

w zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych (fundusz alimentacyjny.
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zaliczka alimentacyjna, wplaty za ustugi opiekuncze, dochody z innych gmin nalezne
Urzedowi Gminy Wloclawek, Budzetom innych Gmin oraz dochody nalezne Budzetowi
Panstwa) ewidencja szczegdlowa uwzglednia wartosci naleznych budzetom dochodow
z tytutu dziatalnosci operacyjnej jednostki.

750 ..Przychody finansowe™ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz
wedlug pozycji rachunku zyskow i strat, w szczegdlnosci dochodéw nie zwigzanych
bezposrednio z dzialalnoscia osrodka — ewidencja odsetek od rachunkéw bankowych,
zakladanych overnightéw i innych.

751 ..Koszty finansowe™ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz wedlug
pozycji rachunku zyskow i strat

760 .Pozostale przychody operacyjne”™ Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw
niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych
przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750. W szczegdlnosci
na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

- przypisane zobowigzan naleznych Budzetom Gmin i Miast z tytulu wyplat funduszu
alimentacyjnego oraz zaliczki alimentacyjnej. Ewidencja wedlug podzialek Kklasyfikacji
budzetowej dochodow oraz wedhug pozycji rachunku zyskéw i strat

761 ,Pozostale koszty operacyjne™ Konto 761 sluzy do ewidencji kosztow niezwiazanych
bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki. W szczegdlnosci na stronie Wn konta
761 ujmuje sig:

- koszty osiagnigcia pozostatych przychodoéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow
- pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary., odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od nalezno$ci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane $rodki
obrotowe. Ewidencjonuje si¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw

770 "Zyski nadzwyczajne" Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjng jednostki
i niezwigzanych z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma konta 770 ujmuje
si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych.
Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych
zyskow nadzwyczajnych. W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne
na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 770). Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje

salda.



771 "Straty nadzwyczajne" Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych
zdarzen trudnych do przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoscia operacyjng jednostki
i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Wn konta 771 ujmuje
si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody spowodowane zdarzeniami
trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dzialalnoscia operacyjna jednostki
1 niezwigzanymi z ogoélnym ryzykiem jej prowadzenia.Na stronie Ma konta 771 ujmuje
si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych. W koncu roku obrotowego przenosi sie
straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).Na koniec roku obrotowego
konto 771 nie wykazuje salda.

800 ..Fundusz jednostki™ wykazuje sie tytuly zwigkszen i zmniejszen funduszu wymienionych
w zestawieniu zmian w funduszu jednostki, Konto 800 sluzy do ewidencji réwnowartosci
majgtku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie
zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami
regulujgcymi  gospodarke  finansowa  jednostki. Na stronie  Wn konta 800
ujmuje sig W szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) réznice z aktualizacji srodkow trwatych:

4) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycj

5) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek:

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkéw europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) réznice z aktualizacji srodkow trwatych;

6) nieodplatne otrzymanie §rodkéw trwatych i inwestycji;

7) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;Konto 800 wykazuje na koniec



roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

840 .Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw™ wedlug tytuléw: utworzonych
rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen, przychodéw przyszitych okreséw oraz
przyczyn ich zwigkszen 1 zmniejszen, przychodéw i kosztow poszczegdlnych rodzajow
dziatalnosci socjalne;j

851 "Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych" stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen
1 zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

860 "Wynik finansowy" Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400. 401, 402, 404, 405 i 409;
2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto:
3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materialéw, w korespondencji z kontem 760:

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddzialdéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761:

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771:

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow. w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespolu 7:

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490:

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740;

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego. na konto 800.

870 "Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy"
Konto 870 sluzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszei wyniku finansowego z tytulu

podatku dochodowego. Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia



wyniku, w korespondencji z kontem 225. Ewidencje szczegétowa do konta 870 prowadzi
si¢ wedlug poszczegdlnych rozliczen z budzetem. W koncu roku budzetowego saldo konta
870 podlega przeniesieniu na strone Wn konta 860

Analityczny opis kont dzialalnosci Os$rodka Pomocy Spotecznej aktualizowany jest
na biezaco wedlug biezacych potrzeb i dostepny do wydruku z programu ksiegowego
.Budzet”

Przeksiegowania z kont 222 oraz 760 dokonywane sa na podstawie sprawozdan rocznych pod

data 31 grudnia

3. Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach

danych w jednostce budzetowej — Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej we Wiloclawku

Ksiggi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sa z wykorzystaniem programu
komputerowego .,Budzet”, .Srodki Trwale”, ,.Place”, .Wizja”- Pana Tadeusza i Romana
Groszka zakupionego w firmie Informatycznej GBM we Wloctawku oraz program ..Platnik™
do rozliczen z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych. Do analitycznego rozliczania $wiadczen
z funduszu alimentacyjnego oraz $wiadczen rodzinnych wraz z dodatkami shuzy program
~Nemezis™ zakupionego w firmie Informatycznej INFOR Skoczow. Dane z programu
..Nemezis wykorzystywane sA na biezaco do rozliczen syntetycznych w rachunkowosci.
System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujace moduly :

- ksigge glowna (F-K)

- $rodki trwale

- rozrachunki

- $rodki pieniezne

- place

Dokumentacja opisujgca poszczegolne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:

- 0znaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploatacii,

- wykaz programow,

- procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu do danych
1 systemu ich przetwarzania,

- wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych

powiazan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.
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4. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

W jednostce budzetowej- Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej we Wloctawku
do prowadzenia ksiag rachunkowych oraz obstugi organu podatkowego wykorzystywane
sa wymienione wyzej programy .

Zgodnie z decyzja kierownika jednostki program w oznaczonej powyzej wersji jest
wykorzystywany jest od dnia :

Budzet od 01.04.2006 roku,

Place od 01.01.2002 roku,

Zasady ochrony danych, a w szczegolnosci metody zabezpieczenia dostepu do systemu
przetwarzania danych, zostaly okreslone w instrukcji uzytkownika, stanowigcej zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

Zasady stosowania algorytméw i parametréw poszczegdlnych programéw zostaly opisane

w dokumentacji uzytkownika.
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IV. SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

1. Ochrona zbiorow ksiqg rachunkowych

Ochrong przed dostgpem o0sOb nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktérych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Sg to atestowane zamki
zamontowane w drzwiach oraz zabezpieczenie okien w postaci krat oraz alarmu.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow sg odpowiednie szafy.
Szczegolnej ochronie poddane sa:

sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym.

ksiegowy system informatyczny.

kopie zapisow ksiegowych.

dowody ksiegowe,

dokumentacja inwentaryzacyjna,

sprawozdania budzetowe i finansowe,

dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sig :

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. backupéw — np. na nosnik
taSmowy (streamery), plyty CD, inne dyski twarde na koniec kazdego tygodnia - dnia pracy.
- odpowiedni poziom zarzadzania dostegpem do danych pracownikow na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwo$¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci
od zakresu obowigzkow danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz
stosowane programy zabezpieczajace,

- zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,
- systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),
- fizyczne odseparowanie komputerow z daﬁymi ksiggowym od sieci i internetu.

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sa nie pozniej niz na koniec roku obrotowego.
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Za rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag rachunkowych na inny
informatyczny nosnik danych, zapewniajgcy trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie
krotszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym. ktérego dane

zbiory dotycza.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposob trwaly (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sa zatwierdzone sprawozdania
finansowe, a takze dokumentacja ptacowa (listy plac, karty wynagrodzen albo inne dowody,
na podstawie ktérych nastgpuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od
dnia, w ktérym pracownik przestal pracowaé¢ u danego platnika skladek na ubezpieczenia
spoleczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych, t.j. Dz.U. z 2009 r. Nr 153, poz. 1227 z p6zn. zm.).
Okres przechowywania dokumentacji ksiegowych przewiduje Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 10 marca 2003 r. (Dz.U. Nr 69. poz.636 z p6zn. zmianami)

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

- dowody ksiggowe dotyczace wplywow ze sprzedazy detalicznej — do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krocej jednak niz do dnia rozliczenia
0so6b, ktérym powierzono sktadniki objete sprzedaza detaliczna,

- dowody ksiggowe dotyczace srodkow trwatych w budowie, pozyczek, uméw handlowych,
roszczen dochodzonych w postgpowaniu cywilnym lub objetych postepowanie karnym albo
podatkowym — przez okres 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym,
w ktérym operacje, transakcje i postegpowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone lub
ulegly przedawnieniu,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz
5 lat od uplywu ich waznosci,

- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

- ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostale dowody ksiegowe
i dokumenty — przez okres 5 lat,

- dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze srodkéw Unii Europejskiej i innych
panstw oraz organizacji migdzynarodowych jest przechowywana przez okres okreslony
w wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach

dotyczgcych zrodel finansowania danego projektu albo w umowie o dofinansowanie chyba,



ze przepisy krajowe zakladaja dluzszy okres przechowywania niektorych z nich, to dla tych
dokumentow stosuje sie odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym. ktérego
dane zbiory (dokumenty) dotycza.

W przypadku zakonczenia dzialalnosei jednostki na skutek:

polaczenia z inng jednostka lub przeksztalcenia formy prawnej — zbiory beda przechowywane
przez jednostke kontynuujaca dzialalnosc.

jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o migjscu
przechowywania kierownik jednostki informuje wlasciwy organ prowadzacy ewidencje

dziatalnosci.

3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiggowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce
w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby lub poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki

i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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Rok obrotowy: 2015 Plan kont
KB 2015.150.318.150.324 N4 rok 2015
Konto Nazwa
B 011 Srodki trwale(Srodki rwale)
B 013 Pozostate srodki rwale w uzyt{Pozostate $rodki rwale w uzywaniu/ wyposazenie)
B 020 Wart niemater. i prawne(Wartosci niematerialne i prawne)
B 071 Umorzenie $rdokéw trwatych(Umorzenie ér. rwatych)
B 072 Umorzenie poz. $r rw. w uzywa(Umorzenie wyposazenia)
P 090 Srodki rwale w likwidacji(Srodki rwale oraz pozostale Srodki Trwale postawione w stan likwidacji)
B 101 Kasa(Kasa)
B 130 Rachunek biezacy jedn. budzet(Rachunke biezacy jednostki budzetowej)
B 130-1 Konto bankowe GOPS wydatki(Konto bankowe GOPS wydatki)
B 130-2 Konto bankowe GOPS dochody(Konto bankowe GOPS dochody)
B 130-3 Konto bankowe GOPS overnight(Konio bankowe GOPS overnight)
B 130-4 Konto bankowe GOPS zwroty(Konto bankowe GOPS zwroty)
B 130-5 Wplaty do zwrotu(Wplaty do zwrotu)
B 141 Srodki pienigzne w drodze(Srodki pieniezne w drodze)
B 1411 Srodki pien w drodze Wydatki( Srodki pieniezne w drodze Wydatki)
B 141-1-1 Wyplaty Swiadczen(Wyplaty Swiadczen)
B 141-1-2 Rozliczenie Fakiur(Rozliczenie Fakfur)
B 141-1-3 Rozliczenie wynagr./naleznosci(Rozliczenie wynagrodzen/naleznosci)
B 141-2 Wptaty na dochody(Wplaty na dochody)
B 141-2-1 Pomoc Usugowa(Pomoc Uslugowa)
B 141-2-2 Fundusz alimentacyjny (Fundusz alimentacyjny)
B 141-3 Wplaty do zwrotu(Wplaty do zwrotu)
B 141-3-1 Nienaleznie pobrane swiadczeni(Nienaleznie pobrane $wiadczenia)
B 201 Rozrach. z dostaw. odbior.(Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami)
B 221 Nalez. z tyt doch. budz.(Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych)
B 221-1 Nal. 50% dochodu zaliczka alim(Naleznosci z tyt zaliczek alimentacyjnych 50% dla UG W-gk)
B 221-2 Nal40% budzety gm FA(Naleznosci z tyt splat funduszu alimentacyjnego w czeci BGmin)
B 221-3 Nal. z tytdochodow/ Fund.alim(Naleznoéci z tytulu donchodéw budzetowych / Fundusz alimentacyjny)
B 221-4 Nal. Pomoc Uslugowa(Naleznosci z tytutu wplat za pomoc ustugowa)
B 221-5 Nal. 0,3% podatku(Nal. 0,3% podatku wynagr za term odpr podatku)
B 222 ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWY(Rozliczenie dochodéw budzetowych)
B 222-1 Dochod UG odsetki od rach(dochod UG odsetki od rach. bank. oraz lokat)
B 222-1-1 0,3% wynagr.podatek UG(0,3% wynagr. od terminowego optacania podaku nal UG W-ek)
B 222-2 Dochod UG pomoc ustugowa(Dochéd UG wplaty za pomoc uslugowa)
B 222-2-2 zwrot kosztdw nal UG(Zwrot kosztow nal UG)
B 222-3 Dochéd UG fund.alim. z in.gmin(dochod UG 20% f. aliment z Gm. dfuznika)
B 222-4 Dochod UG odsetki karne(Dochod UG z tyt odsetek karnych)
B 222-5 Dochéd UG 20% fund aliment{Dochod z tytfund alimentacyjnego 20% nalezna UG w-EK)
B 222-5-1 Dochéd-k.upomn.UG(Dochéd - koszty upomnienia od fund aliment nalezne UG Woclawek)
B 222-6 Dochod UG 50% zal. aliment{Dochdd z tytutu zaliczki alimentacyjnej nalezne 50% UG)
B 2227 Dochod 60% FA KPUW(Dochéd 60% z funduszu alimentacyjnego nalezne KPUW)
B 222-7-1 Dochéd odsetki FA KPUW(Docod odsetki z funduszu alimentacyjnego nalezne KPUW)
B 222-7-2 Dochod 50% zal.nal. KPUW(Dochéd 50% zaliczka alimentacyjna nalezne KPUW)
B 222-7-5 Dochod koszty up.KPUW(Dochod - koszty upomnienia naliczone fund aliment nalezne KPUW)
B 222-8 Dochod 20% FA Gm.Dtuz.(Dochod 20% z funduszu alimentacyjnego nalezne Gminie diuznika)
B 223 Rozl. wydat budzet (Rozliczenie wydatkow budzetowych)
B 2231 Rozliczenie wyd. 851(Rozliczenie wydatkow budzetowych w dziale 851)
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Konto

Nazwa

B 223-1-1 Srodki dla GOPS 85154(Srodki dla GOPS 85154)
B 223-1-2 Srodki dla GOPS 85153(Srodki dla GOPS 85153)
B 223-2 Rozl. wyd budzetowe 85212(ROZLICZENIE WYDAKOW BUDZETOWYCH W ROZDZIALE 85212)
B 223-3 Rozl. wyd budzetowe 85213(ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH WROZDZILE 85213)
B 223-3-1 srodki dla GOPS 85213 par 201($rodki dla GOPS 85213 par 201)
B 223-3-2 $rodki dla GOPS 85213 p.203 BP($rodki dla GOPS 85213 par 203 BP)
B 223-4 Rozl. wyd budzetowe 85214(ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH WROZDZIALE 85214)
B 223-4-1 Zasikki okresowe 85214 EF S(Zasitki okresowe 85214 EFS)
B 223-5 Rozl. wyd budzetowe 85219(ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH W ROZDZIALE 85219)
B 223-5-1 Srodki dla GOPS 85219 BP(Srodki dla Gops finansowane z BP)
B 223-5-2 Srodki dla GOPS 85219 Wt.(Srodki dla GOPS par 203 wkiad wiasny)
B 223-6 Rozl. wyd budzetowe 85295(ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH W ROZDZIALE 85295)
B 223-6-1 Srodki dla GOPS 85295p.203 BP(Srodki dla GOPS 85295 par 2030 BP)
B 223-6-2 Srodki dla GOPS 85295 p.203We.(Srodki dla GOPS 85295 paragraf .2030 wklad wlasny)
B 223-7 Rozl wyd. budzetowe 85216(ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH W ROZDZIALE 85216)
B 223-8 Rozl wyd budzetowe 85278(Rozl wyd budzetowe 85278)
B 223-9 Srodki dia GOPS 85295 piel(Srodki dla GOPS 85295 na wypl Swiadczen pielegnacyjnych - dodatkowe)
B 223-9-1 Srodki dla GOPS p iel 2012(Srodki dla GOPS pielegnacyine za 2012)
B 223-10-1 Stypendia 85415 wi(Srodki 85415 wiasne)
B 223-10-2 Stypendia 85415 BP(Srodki 85415 BP)
B 223-11 Srodki 85295 par.201 KDR(Srodki dla GOPS 85295 par 201 Karta Duzej Rodziny)
B 225 Rozrachunki z budzetami(Rozrachunki z budzetami)
B 225-2 Podatek od wynagrodzen(podatek od wynagrodzen)
B 225-3 Rozr.z tytfund.alim 60% KPUW(Rozrachunki z tyt fund.alimentacyjnego 60%
nalezne KPUW)
B 229 Pozost rozr. publicznoprawne(Pozostale rozrachunki publicznoprawne)
B 229-1 Rozr. ZUS spoleczne od wynagr.(Rozrachunki ZUS spoleczne od wynagrodzen)
B 229-2 Rozr.ZUS zdr od wynagr.(Rozrachunki Zus zdrowotne od wynagrodzen)
B 229-3 Rozr. FP od wynagr.(Rozrachunki Fundusz Pracy od wynagrodzen)
B 229-4 Rozr.fund alim 60% BP(Rozrachunki z tytulu funduszu alimentacyjnego 60% wobec BP)
B 228-4-1 Rozrach. zaliczka KPUW(Rozrachunki z tyt zaliczki alimemtacyjnej nak KPUW)
B 229-5 ZUS spoleczne od swiadczen(ZUS spoleczne od swiadczen)
B 229-5-1 Zus spoleczne $wiadcz pieleg(Zus spoleczne od $wiadczen pielegnacyjnych)
B 229-5-2 Zus spoteczne ZDO(Zus spoleczne od zasitkow dla opiekunow)
B 229-6 ZUS zdrowolne od $wiadczen(Zus zdrowotne od $wiadczen)
B 229-6-1 Zus zdrowotne od $w.pielegn(Zus zdrowotne od $wiadczen pielegnacyjnych)
B 229-6-2 Zud zdrowotne od ZDO(Zus zdrowoine od zasitkow dla opiekunow)
B 229-6-3 Zus zdrowoine od zas stadlych(Zus zdrowote od zasikow stalych)
B 231 Rozrach. z tyt wynagr.(Rozrachunki z ytutu wynagrodzen)
B 234 Rozrachunki z pracownikami(Pozostate rozrachunki z pracownikami)
B 240 Pozost rozrach.(Pozostale rozrachunki)
B 240-1 Pozostale rozr. potracenia wyn(PZU pozyczka mieszkaniowa - potracenia od wynagr.)
B 240-1-1 Rozrachunki ING(Rizrachunki ING)
B 240-1-2 Rozrachunki Pozyczki(Rozrachunki Pozy czki)
B 240-1-3 potracenia komornicze(potracenia komornicze z wynagrodzen)
B 240-1-4 Potracenia podatku ZF SS(Potracenia podatku ZF$S)
B 240-1-5 Noly Obcigzeniowe GOPS-koszly (Noty obcigzeniowe GOPS- zwrot kosztu)
B 240-1-6 Inne pofracenia(lnne pofracenia)
B 240-2 Nalezn z tyt zaliczek KPUW(Naleznosci z tyt zaliczek alimentacyjnych dla BP)
B 240-3 Rozr.Fund.al.60% nal BP(Rozrachunki z tytfund aliment60% nalezne BP)
B 240-4 Rozr.Fund.al.40% nal BGmin(Rozrachunki z tytfund aliment40% nalezne B Gmin)
B 240-5 Rozr.zwrot nien. $wiadcz(Rozrachunki z tytutu zwrotu nienaleznie pobranych swiadczen)
B 240-5-1 Zwrot zas. stalych(Zwrot nienaleznie pobranych zasitkow stafych)
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Konto

Nazwa

B 240-5-2 Zwrot nienal.Swiadczen(Zwrot nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych)
B 240-5-3 Zwr.nien.pobr.odsetki(Zwrot nienaleznie pobranych $wiadczen odsetki)
B 240-5-4 Poz.rozrachunki( Pozostate rozrachunki)
B 240-5-5 Zwrot nien.pobr.zas. okresowy(Zwrot nienaleznie pobranych zasitkow okresowych za lata poprzednie)
B 240-5-6 Zwrot nien.pobr.zas.celowych(Zwrot nienaleznie pobranych zasitkow celowych za lata poprzednie)
B 240-6 Naliczenie ZF SS(Naliczenie ZF $S)
B 240-7 Wyplaly swiadczen(Wyplaly swiadczen)
B 245 Whlaty do wyjasnienia(Wplaty fundusz aliment- do wyjasnienia)
B 245-1 Wplaty do wyjas Urzad Gminy(Wplaty do wyjasnienia - Urzad Gminy)
B 290 Odpis akiualizayjny (Odpis akiualizacyjny naleznosci)
B 400 Amortyzacja(Amortyzacja)
B 401 Zuzycie materialow i energii(Zuzycie materiatow i energii)
B 402 Ustugi obce(Ustugi obce)
B 402-1 Koszly i prow.bankowe(Koszly i prowizje bankowe)
B 403 Podatki i oplaty(podatki | optaty)
B 404 Wynagrodzenia(Wynagrodzenia osobowe pracownikow, DWA, Bezosobowy fun.ptac)
B 405 Ubezp. Spol.i inne swiadczenia(Ubezpieczenia spoleczne iu inne swiadczenia)
B 405-10 Odpis na ZF $S(Odpis na ZF$S)
B 409 Pozostale koszty rodzajowe(Pozostale koszty rodzajowe)
B 410-1 Dozywianie dzieci(Dozywianie dzieci)
B 410-2 Zasitki celowe(Zasilek celowy)
B 410-2-1 Zasilek celowy dozywianie(Zasitek celowy dozywianie)
B 410-2-3 Zasilek celowy specjalny(Zasitek celowy specjalny)
B 410-2-7 Zasilek celowy zwykly(Zasitek celowy zwykly)
B 410-2-8 Zasiek celowy zd.losowe(Zasilek celowy zdarzenie losowe)
B 410-3 Zasitek staly(Zasilek staly)
B 4104 Zasilek okresowy(Zasilek okresowy)
B 410-5-1 Becikowe(Becikowe)
B 410-5-2 Fundusz alimentacyjny(Fundusz alimentacyjny)
B 410-5-3 Swiadczenia rodzinne(Swiadczenia rodzinne)
B 410-5-5 Zasitek dla opiekunow(Zasitek dia opiekunow)
B 410-6 Ub.Zus spoleczne od swiadczen(Ubezpieczenia ZUS Spoleczne od $wiadczen)
B 410-6-1 Ub.Zus spot.od $w.piel(Ubezpieczenia Zus spoleczne od $wiadczen pielegnacyjnych)
B 410-6-2 Ub Zus spol od ZDO(Ubezpieczenia zus spoleczne od ZDO)
B 410-7 Ub.Zus zdrowotne od $wiadcz(Ubezpieczenia Zus zdrowotne od $wiadczen)
B 410-7-1 Ub Zus zdr od $w.piel(Ubezpieczenia zus zdrowotne od $wiadczen pielegnacyjnych)
B 410-7-2 Ub Zus zdr od ZDO(Ubezpieczenia Zus zdrowolne od ZDO)
B 410-7-3 Ub Zus zdr od zas.statych(Ubezpieczenia Zus zdrowoine od zasilkow statych)
B 490 Rozliczenie kosztow(Rozliczenie kosztow)
B 720 Przychody z tyt dochodow budz(Przychody z tytdochodow budzetowych)
B 720-1 20% doch.FA.zinnych gmin(20% doch,FA. z innych gmin)
B 720-2 Przychody-opiekunki( Przychody-opiekunki)
B 720-3 Przychody fa.20 UG Woclawek(Przychody falim.20% nal UG Woctawek)
B 720-4 5% k.upomn nal UG(5% kosztdw upomnienia na fund aliment nalezne UG Woctawek)
B 720-5 Zwrot kosztdw z innych jdn(Zwrot kosztow z innych jdn)
B 720-7 Przychody 60 FA nal KPUW(Przychody 60% Fundusz Alimentacyjny nalezne KPUW)
B 720-7-1 Przychody odsetki FA nal. KPUW(Przychody odseti od fund alimentacyjnego nalezne KPUW)
B 720-7-2 Przychody-nien.pobr $wiad. KPUW(Przychody - zwrot nienaleznie pobranych éwiadczen nalezne KPUW)
B 720-7-3 Odsetki od nienal.pobr $w.KPUW(Odsetki od nienaleznie pobranych swiadczen nalezne KPUW)
B 720-7-4 95% k.upomn KPUW(Przychody 95% kosztdw upomnienia naleznych KPUW)
B 720-8 Przychody 20% FA nal.Gm.Diuz(Przychody 20% fundusz alimentacyjny nalezne Gmina diuznika)
B 750 Przychody finansowe(Przychody finansowe)
B 750-5 Odsetki karne(Odsetki karne za zwloke w sptacie nalezno$ci)
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B 750-6 Ods. od lokaty i rach. bank.(Odsetki od lokaty i rachunku bankowego)

B 760 Pozostate przychody operacyjne(Pozostale przychody operacyjne)

B 760-1 przyp z tyt zal.alim UG(przypisy naleznosci z tyt zaliczek alimentacyjnych naleznych UG w-gk)

B 760-2 przyp 40% nal FA dla gmin(przypis 40% nalezno$ci z tyt funduszu alimentacyjnego nalezne gminom)

B 761 Pozostate koszly operacyjne(Pozotale koszly operacyjne)

B 800 Fundusz jednoski(Fundusz jednostki)

B 800-1 Fund jednostki-konto pomocn(Fundusz jednostki - konto pomocnicze)

B 851 Zakt. Fund. Swiad. Socjal.(Zakladowy Fundusz Swiadczer Socjalnych)

B 860 Zyskii straly nadzwyczajne(Zyskii straty nadzwyczajne)

B 860-1 Wynik finansowy - konto pom(Wynik finansowy - konto pomocnicze)

P 975 Wydatki srukiuralne(Wydatki strukturaine)

P 975-2-13 I113(Ustugi i aplikacje dla obywateli (e-zdrowie, e-administracja, e-edukacja, e-integracja itp)

P 975-11-71 XI71(" Sciezki integracji i powrotu do zatrudnienia dla 0séb w gorszym potozeniu; zwalczanie
dyskryminacji w dostepie do rynku pracy i rozwoju kariery zawodowej oraz promowanie akceptacji dla
réznorodnosc)

P 975-15-81 XV81(Rozwigzania na rzecz podniesienia jakosci opracowania, monitorowania, ewaluacji polityk i
programow na poziomie krajowym, regionalnym i lokalnym, wzmocnienie zdolnosci w zakresie realizagji
polityk i)

P 980 Plan finansowy wyd.budz(Plan finansowy wydatkow budzetowych)

P 998 Zaang. wyd. budz roku bz.(Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego)

P 999 Zaang. wydat budz. przy. lat{Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych laf)

ziei
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