RADA GMINY
WEOCHAWEK

UCHWALA NR XIX/144/16
RADY GMINY WLOCLAWEK
z dnia 25 pazdziernika 2016 r.

W sprawie uiworzenia samorzgdowej jednostki organizacyjnej Centrum Ustug Wspolnych
Gminy Wiloclawek, organizacji wspolnej obstugi finansowo-ksiggowej dla gminnych instytucyi

kultury oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112 iart. 10c ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzqgdzie gminnym ( Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zmianami: poz. 1579) oraz art. 12 ust.
I pkt 2, ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 ze zmianami: poz.938, poz. 1646, z 2014 r. poz. 379, poz. 911, poz. 1146, poz. 1626,
poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz.532, poz. 1045, poz. 1117, poz. 1130, poz. 1189, poz. 1190,
poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890, poz. 2150, z 2016 r.
poz.1935, poz. 1257, poz. 1454)

Rada Gminy Wloclawek uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. tworzy si¢ samorzadowa jednostke organizacyjng
»Centrum Ustug Wspoélnych Gminy Wioclawek™ zwane dalej ,,Centrum Ustlug Wspolnych”,
jako jednostk¢ obstugujaca, zobowigzang do zapewnienia jednostkom obstugiwanym
wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej.

2. Centrum Ustug Wspolnych bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki
budzetowej.

3. Siedzibg Centrum Ustug Wspolnych jest Kruszyn ul. Szkolna 15.

§ 2. 1. Centrum Ustlug Wspoélnych =zostaje utworzone na bazie Gminnego Zespolu
Oswiaty we Whoctawku.

2. Z dniem utworzenia Centrum Ustug Wspélnych:

1) $rodki trwate bedace w posiadaniu Gminnego Zespolu O$wiaty we Wihoctawku, staja sie

2) pracownicy Gminnego Zespotu Oswiaty we Wloclawku stajg sie pracownikami Centrum

Ustug Wspdlnych, na warunkach zatrudnienia jakie posiadali.



3. Naleznosci i zobowigzania Gminnego Zespolu O$wiaty we Wloctawku stajg sic

naleznosciami i zobowigzaniami Centrum Ustug Wspdlnych.

§ 3. Okresla sig, ze jednostkami obstugiwanymi, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 sa:

1) Zespol Szkoét z Oddziatami Integracyjnymi im. Polskich Noblistéw w Kruszynie;

2) Zesp6l Szkoét z Oddziatami Integracyjnymi im. Janusza Korczaka w Smélniku
oraz na zasadzie porozumienia zawartego pomiedzy jednostka obstugujaca a obslugiwana
- gminne instytucje kultury - na warunkach okreslonych w art. 10b ust. 3 ustawy o
samorzadzie gminnym:

3) Gminny O$rodek Kultury w Kruszynie;

4) Gminna Biblioteka Publiczna w Kruszynie z filig w Smo6lniku.

§ 4. Nadaje si¢ statut Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Wioctawek zgodnie

z zalacznikiem do niniejszej uchwaly.

§ S. Wykonanie uchwaty powierza sic Wojtowi Gminy Wioctawek.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od 1 stycznia
2017 r. 1 podlega podaniu do publicznej wiadomosci w sposéb zwyczajowo przyjety 1.
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Wloctawek oraz zamieszczenie w

BIP.
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UZASADNIENIE

Poczynajgc od 1 stycznia 2016 r. - na mocy art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym,
dodanego przez nowelizacje wprowadzona ustawa dnia 25 czerweca 2015 r. 0 zmianie ustawy
0 samorzadzie gminnym oraz nicktérych innych ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz. 1045) - gminy
mogg zapewni¢ wspdlng obsluge, w szczegdlnosci administracyjna, finansowa
i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw
publicznych, gminnym instytucjom kultury oraz innym zaliczanym do sektora finansow
publicznych gminnym osobom prawnym utworzonym na podstawie odrgbnych ustaw w celu
wykonywania zadan publicznych, z wylaczeniem przedsiebiorstw, instytutow badawczych,
bankow i spotek prawa handlowego. Wspdlng obshuge dla obstugiwanych jednostek moze
prowadzi¢ inna jednostka organizacyjna gminy, utworzona w tym celu. Rada gminy w
odniesieniu do obstugiwanych wlasnych jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych okreéla, w drodze uchwaty, w szczegélnosci jednostki obstugujace, jednostki
obstugiwane oraz zakres obowigzkéw powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach
wspolnej obstugi. Pozostate jednostki obstlugiwane moga, na podstawie porozumien
zawartych z jednostka obshugujaca, przystapié¢ do wspélnej obstugi po uprzednim zgloszeniu

tego zamiaru wojtowi.
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Zatacznik do uchwaty

Nr XIX/144/16

Rady Gminy Wloclawek
dnia 25 paZzdziernika 2016 1.

STATUT CENTRUM USLUG WSPOLNYCH GMINY WEOCEAWEK

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne
§ 1. 1. Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Wloctawek, zwane w tresci statutu
,.Centrum Ustug Wspdlnych™ - LEUTW? jest jednostka budzetowa
w rozumieniu ustawy z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z2013r. poz. 885 z pdézn. zm.).
2. Centrum Ustug Wspdlnych dziala w oparciu o przepisy prawa, a w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2016 poz. 446 z pdzn.
zZm.);
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885
Z pozn. zm.);
3) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 z p6zn.
zm.);
4) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z pdzn.
Zm.) wraz z przepisami wykonawczymi;
5) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047);
6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2016 r. poz.
902 ),
7) niniejszego statutu,

oraz innych przepisow regulujacych zasady dzialania gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 2. 1. Centrum Ustlug Wspdlnych zapewnia obstugg administracyjna, organizacyjng
1 finansowa jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych.
2. Jednostkami obsfugiwanymi sa:
1) Zespol Szko6l z Oddziatami Integracyjnymi im. Polskich Noblistow w Kruszynie;

2) Zespot Szkot z Oddziatami Integracyjnymi im. Janusza Korczaka w Smolniku.



3. Na zasadzie porozumienia, Centrum Ushug Wspélnych zapewnia obshuge administracyjna,
organizacyjng i1 finansowa:
1) Gminnemu Osrodkowi Kultury w Kruszynie;

2) Gminnej Bibliotece Publicznej w Kruszynie z filia w Smalniku.

§ 3. Siedziba Centrum Ustug Wspdlnych jest Kruszyn ul. Szkolna 15.

§ 4. Centrum Ustug Wspolnych moze uzywac skrotu ,,CUW?”,

§ 5. Centrum Uslug Wspolnych uzywa pieczatki z nazwg w pelnym brzmieniu
1 adresem siedziby: Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Whoctawek z siedziba w Kruszynie
ul. Szkolna 15, NIP i REGON.

Rozdzial 11

Cel i zakres dzialania

§ 6. Do zakresu dziatania CUW nalezy w szczegdlnoscei:

1) Prowadzenie obshugi w zakresie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa;

2) pomoc dyrektorom jednostek obstugiwanych w opracowywaniu planu finansowego i jego
zmian;

3) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych;

4) sporzadzanie listy plac, dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz rozliczanie
i odprowadzanie zwiazanych z tym obligatoryjnych $wiadczen na rzecz urzedu
skarbowego, ZUS, PFRON, od pracownikow zatrudnionych w obshugiwanych
jednostkach oraz prowadzenie dokumentacji do celéw emerytalno-rentowych oraz do
innych celow na wniosek pracownika;

5) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych,
sprawozdan finansowych 1 innych sprawozdan wymaganych przepisami prawa we
wspolpracy z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

6) wykonywanie zadan z zakresu planowania, sprawozdawczosci i statystyki przewidzianych
prawem dla organu prowadzgcego;

7) obstuga finansowo — ksiggowa projektéw finansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej i

innych srodkéw zewnetrznych;



8) obsluga finansowo-ksiegowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

9) obstuga finansowo-ksiegowa dochoddéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust.1
ustawy o finansach publicznych oraz wydatkéw sfinansowanych z tych dochodow;

10) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo - ksiggowe] jednostek
obshugiwanych;

11) sporzgdzanie dokumentacji i prowadzenie postepowan z zakresu zamowien publicznych;

12) biezacy nadzor nad realizacja plandéw finansowych;

13) prowadzenie akt osobowych dyrektoréw jednostek obslugiwanych;

14) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy Karta
Nauczyciela oraz obstuga finansowo —ksiggowa w zakresie funduszu zdrowotnego dla
nauczycieli;

15) przygotowywanie projektow uchwal dotyczacych spraw zwigzanych z dziatalnoscia
os$wiatowa;

16) przygotowywanie propozycji zmian w budzecie gminy zwiazanych z funkcjonowaniem
os$wiaty;

17) opracowywanie zbiorcze na szczeblu gminnym Systemu Informacji Oswiatowej;

18) przygotowywanie rocznej informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych;

19) prowadzenie ewidencji niepublicznych szkét i przedszkoli oraz koordynowanie spraw w
zakresie wspolpracy z niepublicznymi jednostkami o$wiatowymi funkcjonujacymi na
terenie Gminy Wtoctawek ;

20) realizowanie zadan z zakresu kontroli obowigzku nauki;

21) prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania kosztow przygotowania zawodowego
mtodocianych pracownikow;

22) weryfikacja projektow organizacyjnych placoéwek oswiatowych pod katem zgodnosci
z obowigzujgcymi przepisami prawa;

23)obstluga administracyjna postepowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela
mianowanego;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu i przedtuzeniem
powierzenia na stanowisko dyrektoréw jednostek obstugiwanych;

26) prowadzenie na podstawie upowaznienia Wéjta kontroli w zakresie wlasciwym dla

organu prowadzgcego;



27) wspéltpraca z Kuratorium Oswiaty, Ministerstwem Edukacji Narodowej, Ministerstwem
Finanséw oraz innymi instytucjami i organizacjami w zakresie funkcjonowania Jjednostek
obstugiwanych;

28) wnioskowanie o przyznanie nagrod i kar dyrektorom jednostek obstugiwanych;

29) prowadzenie spraw z zakresu organizacji dowozu uczniow, w tym  dzieci
niepelnosprawnych:

30) wykonywanie zarzadzen Wojta Gminy Wioctawek:;

31) wspélpraca z urzedem gminy w zakresie rozliczania dotacji oraz obstuga finansowo-
ksiegowa w zakresie wyplaty dotacji dla jednostek systemu oswiaty;

32) prowadzenie na podstawie porozumienia zawartego z gminnymi instytucjami kultury

obstugi administracyjnej, organizacyjnej i finansowej tych jednostek .

Rozdzial 111
Gospodarka finansowa
§ 7. 1. Centrum Uslug Wspdlnych prowadzi dziatalnosé finansowa na zasadach

przewidzianych dla samorzadowych jednostek budzetowych.
2. Podstawg gospodarki finansowej Centrum Ustug Wspélnych jest roczny plan finansowy.
3. Zrédlem finansowania dziatalnosci Centrum Ustug Wspélnych sa srodki z budzetu Gminy

Wioctawek.
4. Dochody Centrum Ushug Wspélnych sg dochodami gminy, odprowadzanymi do budzetu

Gminy Wioctawek.
5. Za stan mienia Centrum Ustug Wspdlnych odpowiada Kierownik Centrum Ustug

Wspdlnych.

Rozdzial TV
Zarzadzanie i organizacja
§ 8. 1. Centrum Ustug Wspélnych zarzgdza Kierownik, ktérego zatrudnia i zwalnia
Wéjt Gminy Wioctawek.
2. Kierownik jest odpowiedzialny za dzialalno$¢ Centrum Ustug  Wspdlnych oraz
reprezentuje je na zewnatrz.

. Kierownik Centrum Ustug Wspolnych jest Kierownikiem zakladu pracy i zwierzchnikiem

(8]

stuzbowym pracownikéw Centrum Ustug Wspélnych w rozumieniu przepiséw prawa

pracy.




4. W granicach udzielonego upowaznienia Kierownik Centrum Ustug Wspélnych jest
uprawniony do podpisywania decyzji i innych dokumentéw w sprawach z zakresu o§wiaty
nalezgcych do zadan organu prowadzgcego.

5. W przypadku o$wiadczenia woli, powodujacego powstanie zobowiazania finansowego,
dokumenty podpisuje Kierownik oraz Gléwny Ksiggowy Centrum Ustug Wspélnych lub
osoby przez nich upowaznione.

6. Gléwny ksiegowy wykonuje =zadania powierzone mu przez Kierownika,
a w szczegOlnosci planuje, koordynuje oraz nadzoruje prace stuzb finansowo-ksiegowych
i jest odpowiedzialny za zgodna z przepisami realizacje zadad ekonomiczno-
finansowych.

7. Glowny ksiggowy jest jednoczesnie Glownym Ksiegowym jednostek obstugiwanych.

8. Szczegolowa strukturg organizacyjna Centrum Ustug Wspdlnych, ogélne zasady
kierowania i kompetencji kadry kierowniczej, tryb pracy i zakresy dziatania
poszczego6lnych komérek organizacyjnych lub pracownikow okresla Kierownik centrum

w regulaminie organizacyjnym.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe
§ 9. Nadzor nad catoksztattem dzialalnosei Centrum Ustug Wspélnych sprawuje

Wojt Gminy Wioctawek.
§ 10. Zmiana niniejszego Statutu wymaga uchwaty Rady Gminy Wioclawek.

§ 11. W sprawach nieuregulowanych w ninigjszym Statucie maja zastosowanie

przepisy powszechnie obowigzujace.




